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Guida all’utilizzo di G Suite (famiglie)

● Quali applicazioni bisogna usare/scaricare

● Accettare gli inviti a iscriversi ai corsi su Classroom
● Come funziona l’invio/restituzione compiti su Classroom

● Accettare gli inviti alle video lezioni da svolgere con Meet
● Come funziona la videochiamata su Meet

click sui titoli per raggiungere l’argomento d’interesse



Quali applicazioni bisogna usare/scaricare

Da PC non serve scaricare le app da usare 
(G Mail, Calendar, Meet, Classroom) basta richiamarle 
direttamente da G Mail tramite apposito pulsante. 

(potete salvarle sulla vostra barra dei preferiti del Browser 
per richiamare l’accesso velocemente)

Da Tablet/Smartphone bisogna recarsi su Play store /App 
Store per scaricarle. (G Mail, Calendar, Meet, Classroom)

TORNA A INIZIO GUIDA



Accettare gli inviti a iscriversi ai corsi di Classroom 
Sempre da posta ricevuta, aprire mail d’invito del Docente:



aprire la mail e cliccare su “iscriviti” ( Docenti riceveranno la notifica di iscrizione in 
automatico)

TORNA A INIZIO 
GUIDA



Come funziona l’invio/restituzione compiti su 
Classroom

Aprendo Classroom troverete i corsi di cui avete accettato l’iscrizione

di ogni corso si vede  
l’anteprima delle 
consegne da svolgere 
divise per discipline

click sul nome del corso 
per entrare e svolgere i 
tuoi compiti

https://classroom.google.com/


Da Stream si vedono i compiti assegnati oltre a eventuali messaggi del Docente 
rivolti alla classe. Cliccando sul compito assegnato si può procedere allo 
svolgimento/caricamento.



Da lavori del corso si vedono sia i compiti ancora da svolgere (e relative 
scadenze) sia quelli già consegnati. Cliccando sul compito assegnato si può 
procedere allo svolgimento/caricamento.



Click su aggiungi o crea:
Per la restituzione è possibile procedere a creare un nuovo documento tramite gli 
editor di testo/presentazione richiamabili dal menù oppure si può allegare un 
documento/foto già pronto.  
Se si richiamano gli editor di testo/presentazione verrà caricato nell’elenco “il tuo 
lavoro” un documento vuoto oppure ne troverete uno predisposto dal vostro 
insegnante da compilare. Cliccare per aprire l’editor in un’altra scheda e 
procedere con la stesura del compito. Finito di scrivere l’elaborato, esso si salverà 
automaticamente. Click su consegna per consegnare al Docente.



Dall’hamburger menu’ si può ritornare alla schermata principale (corsi), si può 
passare a un altro corso oppure visionare il riepilogo delle cose da fare.

TORNA A INIZIO GUIDA



Accettare gli inviti alle video lezioni da svolgere con 
Meet (solo in caso di DaD)

Aprire la  posta ricevuta della mail istituzionale (G Mail)



Basta cliccare su Si per accettare l’invito (il pulsante diventerà blu e i Docenti 
riceveranno la notifica di conferma partecipazione in automatico)

TORNA A INIZIO 
GUIDA



Come funziona la videochiamata su Meet
Si accede alle videochiamate direttamente da Meet 
(troverete in elenco le lezioni programmate dai vostri Docenti) 

click sulla disciplina in
programma 

https://meet.google.com/


Dare i consensi al dispositivo per audio e video
fai click su Partecipa per avviare la videochiamata
!!! (ricordo che è molto importante dare i permessi audio (microfono) e video al 
browser altrimenti si  dovrà riavviare il browser e ricominciare la procedura di 
avvio di Meet da capo) 

Si potrà scegliere POI ad 
incontro avviato se attivare
o disattivare
microfono e camera.



Vedere l’orario settimanale delle videolezioni su 
Calendar

Aprendo l’applicazione Calendar potrete vedere le vostre videolezioni 
programmate della settimana. Anche da qui è possibile accedere a Meet tramite 
click sull’evento.

TORNA A INIZIO 
GUIDA

https://calendar.google.com/calendar

